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FLUJO DE ASIGNACION DE COMPROBANTES

: * Coordina con el proveedor la emision del
Usuario comprobante de pago

* Emite y pone a disposicion el comprobante de
> vzl pago en la plataforma de SUNAT

__:> Areade |- Exporta la base de SUNAT y carga el archivo en
pagos el aplicativo (power apps)

* Recibe el correo con los comprobantes de pago pendientes de

> Usuario asignacion y debera ingresar al aplicativo y asignar siguiendo el
proceso del "MANUAL USUARIO - CERTIFICACION COMPROBANTES"

Gestor usuario siguiendo los que figuran en el "MANUAL GESTOR -

:> * Revisa y aprueba los comprobantes de pago asignados por el
CERTIFICACION COMPROBANTES"

_4

_—> ~ Areade * Aprueba en el aplicativo (power apps) y da
Pagos conformidad en la plataforma de SUNAT




1. NUEVA PANTALLA DEL APP PARA LA CERTIFICACION DE COMPROBANTES <<

La importancia de esta primera fase es identificar los comprobantes que contienen los servicio y/o bienes
brindados al banco y que estos sean validados por ustedes con la finalidad de minimizar los riesgos de fraudes

MENU DEL USUARIO E“)

IR A IHICID

MPROBANTE

='i ESTADO PROVEEDORES
=(7) REEMBOLSO > Q SIN >
RESPONSAELE
| R :
— ESTADO REGITRAR
I:_%I COMPROBANTE > D COMPROBANTES >
OTROS n
— e ] — E

@i ESTADO SAP > ( “ ) EE@ COASIGNM >

h

\
s BANCO '
PICHINCHA



1. NUEVA PANTALLA DEL APP PARA LA CERTIFICACION DE COMPROBANTES

A partir del mes de noviembre todas las asignaciones se realizaran asociando el SAP y contrato

ASIGNACION DE COMPROBANTES SUNAT

AITTALIILA
;ORDEN DE
§ COMPRA?
SECCION DE
SELECCIONES iGASTO
REEMBOLSABLE?
: N
< v L > >
n RAZON SOCIAL
:n T 20100041953 - RIMAC SEGUROS Y REASEGURDS
E’l EMISION ESTADO DETALLE CORREO GESTOR DEL GASTO o
17/10/2024 Pendiente - Ter dia | Cuota:Cuota0dl, |
E - casrrsraaisass srasiesniaad fechaVencimiento: : - . m H
FACTURA MONTO 2024-11-14, monto: A
l-'ﬂ 61.47 il VER MAS B oplECCTONAR
F581 - 6248363 PEN 61,47 DETALLE
(2 RAZON SOCIAL 0n zE'|
n 20100021953 - RIMAL SEGURDS Y REASEGUROS
o -fcf:D:.. ..l'-'E"u:*.::-l!';Le-. ‘E-' n':a Cuota: Cuotal0. il h o
U —— e et caeeeeeead | fpchaVencimiento: 2024- ¢
FACTURA MONTO i 11-04, monto: 61,47
F581 - 6248361 PEN 61,47 1

<<



1. NUEVA PANTALLA DEL APP PARA LA CERTIFICACION DE COMPROBANTES <<

- ) |3
ASIGNACION DE COMPROBANTES SUNAT ‘k;)‘ L' kf-‘) ASIGNACION DE COMPROBANTES SUNAT .(;)‘, L'_) Lé)
| COMPROBANTE |
SECCION DE - SECCIONDE |  FO07-834 | ,
SELECCIONES i SELECCIONES
< [ADEC(ODERUS,A. V‘ ‘ uscar serie VH V‘ ) > > < [ ] l >
7) mweow T 7
m 20382084537 - ADECCO PERUSA. m u L bl o B et m
E _— —— — — o _ 8 0103 3 ASESORIAS ¥ HONORARIOS PROFESIONALES o
14/10/2024 i pendiente - 2do dia Cuotatuutalm ‘ i u H m | RAZON SOCIAL H
sheie bl ;;(2,;;1\:1,.;;.,:::2 = m | ADECCO PERU 5.4, ﬁ
1 F007 - 893 PEN 5968,81 515255 perasse. | SEGFEEARER z (o] IW
g m E m w i | Jose Farfan PEN 210148 42 VICEPRESIDENCIA DE RIESGOS E
2 o g 0
|
5 o
0 o

ST Abeie P “ FECHA INICIO - FIN DEL SERVICIO CUENTAGASTO
e e et 2358 001724 3112724 ASESORIAS Y HONORARIOS PROFESIONALEY
EMISION ESTADO DETALLE CORREQ GESTOR DEL GASTO
1411012024 i Pendiente-2dodia || Cuota ) i i ' T e o e O e
fachss — el ptdnes o2 | ADECCO PERU SA

| | 11-13 monto: 4740.41 |
TR TTAATTIR, |




1. NUEVA PANTALLA DEL APP PARA LA CERTIFICACION DE COMPROBANTES

Si tiene contrato: Seleccionar

ASIGNACION DE COMPROBANTES SUNAT

[ENORE Y

SECCION DE FO07-894 |
SELECCIONES DSAP
2358

PASO N°3

e

RAZON 50CIAL

INICIO - FIN DEL CONTRATO OBJETOS DEL CONTRATO

F 0.1)0”.2021 - 311272035 * CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS

SERVICIO DE INTERMEDIACION LABORAL
N° CONTRATO

de la Sleulense scuachin

* Adenda 27- Monto y plazo de Carta Flanza
La carta Fianza serd presantada de manera
2876 semestral, el monte de la misma se calculard en base

A Rait3T ADECCO R EA e

0

=

ELEGIR ADENDA

DETALLES

Selecclonar

3673

Selecclonar  »

SAPs

20382924537 - ADECCO PERL SA

CONTRATOS

)
0
M
:
:
g

R4 CUBRIR

0

Seleccionar I

2876

Seleccionar =

SECCION DE
SELECCIONES

1D SAP

2358

<<

Si NO tiene contrato: Indicar el numero de OC/OS o
indicar si es gasto reembolsable
ASIGNACION DE COMPROBANTES SUNAT

COMPROBANTE

F0O7 - 894

>
n
B
§
0
:
0

SAPs

CONTRATOS

o= |

INICIO - FIN DEL CONTRATO
01/01/2021 - 31/12/2035

N* CONTRATO
2876

RAZON SOCIAL

04837 ADECCOPERY GA iy e

DBJETOS DEL CONTRATO
» CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS

| SERVICIO DE INTERMEDIACION LABORAL [ 0

* Adenda 27- Monta y plazo de Carta Flanza

~
DETALLES

ELEGIR ADENDA

Selecclonar (]

La carta Flanza serd presentada de manera
semestral el monto de la misma se caleulard enbase %73
de la Sleulente ecuackén &

Selecclonar -

T 20382984537 - ADECCO PERU 54

‘RAZON SOCIAL

0

ELEGIR ADENDA

Seleccionar I

2876

|_| Seleccionar -




1. NUEVA PANTALLA DEL APP PARA LA CERTIFICACION DE COMPROBANTES ¢<¢¢

PASO N°4

Finalmente se da clic en enviar asignacién y le llegara un correo al gestor para su posterior aprobacion

-
ASTAGNACTON TNEFE OCOMPRORANTES SITNAT O E @
PANEL DE VERIFICACION DE ASIGNACION X '
FACTURA SOLICITUD DE APROBACION PRESUPUESTAL CONTRATO |
N® DOC FOO7 - 894 1D: 949 N*®: 2876
ADECCO PERW S-A- ADECCOD PERL S A, Lisnsdo da pegars: por I colaboradorss PEM SH34D
PROVEEDOR da Agecce [ & mees de servicio) ADECCO PERU S.A.
CUGTA: CUOTADD, » CONTRATO DE LOCACION DE -
FECHAVEMCIMIENTD: 2024-11-13, ADECCD FERLU 5.A. Coaro adiciensl o s sparscion [avsiuscion BEN 449 SERVICIOS
MONTC: 4740.41 e IRCTaL R e SERVICHD DE INTERMEDLACICN
DETALLE Jagoral
» Adenda 27- Monto y plazo de
Carta Fianza.
La carta Flanza sera presentada -
RUC 20382984537 20382984537 20382984537
IMPORTE PEN 5386,83 PEN 50780 INICIO - FIN CONTRATO:
FECHA INICIO - FIN: 01/09/23 - 20/02/24 01/01/21 - 31/12/35

ENVIAR
ASTGNACION




1. NUEVA PANTALLA DEL APP PARA LA CERTIFICACION DE COMPROBANTES

PASO N°5

El GESTOR debe continuar con la aprobacion, seleccionando origen: SUNAT

’ APROBACIONES SUNAT - GESTOR @ O
CONFORMIDAD GESTOR ESTADO SOLICITUD COMPROBAMNTE
[ s o BORRAR
| ‘ |5"':“:' >e |L""I SR FILTROS
MES ANO RUC RAZON SOCIAL ORIGEN
| | ‘ Buscar eleameantos l Buscar por i;"C‘-'-'-EE:E:T-" J Tl

CONFORMIDAD

PERIODO GESTOR RAZOM SOCIAL F. EMISION DOC. MONTO TOTAL

El Gestor y el Usuario recibiran un correo de confirmacién

<<



2. NUEVA FUNCION DEL APP (RECEPCION DE COMPROBANTES) L
a) COMPROBANTES QUE FIGURAN EN SUNAT

MENU DEL USUARIO E_>
2@| estavo sar % ( “ ) B ASIGNAR P
— - COMPROBANTE
r ="| p— > i Q PROVEEDORES
=G SIN
L —@  FEEMROLEC RESPONSABLE 2
_ . N
— ESTADO REGITRAR
|E;I coupropaNTE ) D COMPROBANTES )
ﬂ , ) OTROS C
= BANCO

PICHINCHA




2. NUEVA FUNCION DEL APP (RECEPCION DE COMPROBANTES) t¢e
a) COMPROBANTES QUE FIGURAN EN SUNAT

Los sustentos que deben adjuntar son los siguientes:

SUSTENTO O

GUIA DE

CALCULO REMISION —
COMPROBANTE REZT;EDE . QUE CUADRE 0C/0S SEGUN PDF Y XML
DE PAGO (PDF) CON EL CORRESPONDA (PARA

DETALLADO IMPORTE

FACTURADO

COMPRA DE
BIENES)




2. NUEVA FUNCION DEL APP (RECEPCION DE COMPROBANTES)
a) COMPROBANTES QUE FIGURAN EN SUNAT

PASO N1 PASO N°2

ESTATUS SUNAT - USUARIO @ O o REPORTE COMPROBANTE SUNAT
FECHA PAGOS CONFORMIDAD PAGOS PAGOS APROBADOR
ASTGNACTON COMPROBANTE RAION SOCIAL -.::u,u ML =
18/10/2406:21 PM Conforme |azmin Prado
‘ Asignado { I Serie ‘ [ adecco ]
i i r.....--.......--......-.-.....-.-...-....-.......-.....--....-......-..........---...1
1S Ao e - 1 DATOS A MODIFICAR 1
‘ . ‘ l | . Asignar bsssssssss s s s sS S S SSN S S S SE N SSES N SENSSENSSNSSESSESSSSSSSssEsssssssssessssssennmd
v b4 Buscar element v Comprobantes
i o €OD CENTRO DE COSTOS FECHA INICIO SERVICIO FECHA FIN SERVICIO
peropo  ASEIECON RUC- RAZON S0CIAL TPO | F.EMISION . MONTOTOTAL  ESTADO OBSERVAR | [ | ! @ | | il
2024-10 | Asignado 20382984537 - ADECCO PERU 5. Factura 04/10/24 | FOOT-810 PEN 604276 | Aprobada - Pagos CAPEX % OPEX % COMENTARIO DE]URGE FRIAS
200010 | ssigrado | 2oumem-worccosmssamamemesa | o | oy | poosisto | pensassor | apobedo-pagos| | I | [ | r
: ( VER DETALLE ot
2210 | Asgrade | HOHEIEENS AN | raua | oo | 5005-520 [ PEN1642430 [ Aprobads -Pagos DESCRIPCION DEL SERVICIO CODIGO PROYECTO JGASTO PROVISIONADO?
2210 | Adgnade | TOHS-ADRCOMGLMARENGSA | o | ganora | roososat | peN 1888 | Aprobado- Pagos| | l | l O S O L
200010 | Asgrade | MeOVHS-AKCOMBLMMKENGSA | o | g PEN29B441 | Aprobods - Pagos | e {EL COMPROBANTE YA SE PAGO? CUENTA CONTABLE (SERVICIO REFACTURABLE?
202410 | Asignado 084537 - ADECCO PERU S A facura | anoze | 5007-32 | PEN80525 | Aprobado-Pagos) Eél:ffhmfg': O . O = | [ i O . O -
A

2024-10 | Asignado 20382084537 - ADECCO PERU SA Factura | 14M0/24 | F007-891 | PEN1304516 | Aprobado-Pagos {SERVICIO REEMBOLSABLE? {BANCO ASUME EL IMPUESTO LA RENTA?
GUARDAR DATOS
Rechazado- Os Omn Qs Qo

m‘-ﬂil Asignado | 20322984537 - ADECCO PERU 5.A. I Factura | 1wm| Fﬂﬂ?-ﬁz&l PEN 6042,76 Vencimienta
SUNAT




2. NUEVA FUNCION DEL APP (RECEPCION DE COMPROBANTES)

a) COMPROBANTES QUE FIGURAN EN SUNAT

PASO N°3 PASO N°4

@ REPORTE COMPROBANTE SUNAT O
SUSTENTOS APROBADOS: FOO7-892| ADECCO PERU S.A.
CAPEX % OPEX % COMENTARIO DE JORGE FRIAS
® “wx © lorge Frias '
DESCRIPCION DEL SERVICIO CODIGO PROYECTO {GASTO PROVISIONADO? | = BANCO
R — e 7 PHCHINCHA
| ] | Os @w P omrisicecisn sums
EL COMPROBANTE YA SE PAGO? CUENTA CONTABLE {SERVICIO REFACTURABLE? SUSTENTOS

®s Ono | t Qs @ APROBADOS ‘

(SERVICIO REEMBOLSABLE? {BANCO ASUME EL IMPUESTO LA RENTA?
O 5 @ NO @ ] O NO SAP 3540 | FOOT892

Estimadola)

DATOS ADJUNTOS Mos complice i iormBie que sa g RECEPCIONADO  ny g igipnens cargados pars ai

- F comprobanis FOOTSRZ
Insertar los archives y luego dar clic al botdn 'ENVIAR A PAGOS'

Comentancs: CONFORME

0 2 0014070 (3l ¥ X |
Ir al Aplicativo
GESTORES DE GASTO - 23.09.24,l5% 578 ¥ s
& A continuacit-n se Muestran los detaiies del comprobants
B Propuesta economica Exp. 16 f En et X
T ;i g | 20382084537
D Conformidad por sobregiro presupuestal - Proyecto podcast Renzo Riccl.eml ~ b3 i
ADECCO PERU S.A
@ MAESTRO DE RESPONSABLES - 190924 xlsx "aeereer X FOOT - B892
B itanust da litescin ndt Snpards L L ——— »




2. NUEVA FUNCION DEL APP (RECEPCION DE COMPROBANTES) ¢¢

b) COMPROBANTES QUE FIGURAN EN SUNAT (NO SON CERTIFICADOS)

MENU DEL USUARIO E_>
- Comprobantes o servicio
que se consideran:

=", BE .
S@| EsTabo sap > (“) 8- NEEGHNAL. > * Invoice

it COMPROBANTE . o ke
 Recibos de servicios
(agua, luz y telefonia)

_1 PROVEEDORES
=| ESTADO .
=G remimonso > SIN > * Recibos de
T — MERDORSNSEE arrendamiento
1 Ill )
o crano REGITRAR * Facturas emitidas al
IE;I B iale > COMPROBANTES ) contado
OTROS
. il e—— ] —
=5 BANCO

PICHINCHA



2. NUEVA FUNCION DEL APP (RECEPCION DE COMPROBANTES) €<¢¢
b) COMPROBANTES QUE FIGURAN EN SUNAT (NO SON CERTIFICADOQS)

Los sustentos que deben adjuntar para proveedores domiciliados son los siguientes:

SUSTENTO O GUIA DE
CALCULO REMISION —
COMPROBANTE REPGC')AI;-.II-_E)DE QUE CUADRE . OC/0S SEGUN PDF Y XML
DE PAGO (PDF) DETALLADO CON EL CORRESPONDA (PARA
IMPORTE COMPRA DE
FACTURADO BIENES)

Los sustentos que deben adjuntar para proveedores NO domiciliados son los siguientes:

CORREO DE
COORDINACION
CUESTIONARIO CON EL AREA
DE NO TRIBUTARIA
DOMICILIADO SOBRE LA
AFECTACION DE
IMPUESTOS

GUIA DE
REMISION —

REHOIUE (B2 OC/0S SEGUN PDF Y XML

invoice - B GASTO
DETALLADO

CORRESPONDA (PARA
COMPRA DE
BIENES)




2. NUEVA FUNCION DEL APP (RECEPCION DE COMPROBANTES)

b) COMPROBANTES QUE FIGURAN EN SUNAT (NO SON CERTIFICADOS

PASO N°1 PASO N°2

Ingresar los datos del comprobante Seleccionar el SAP
REGISTRAR COMPR. FUERA DE SUNAT « REGISTRAR COMPR. FUERA DE SUNAT ©
ICGmprobante Seleccionado l SAP Seleccionado l Contrato Seleccionado | Comprobante Seleccionado ‘ SAP Seleccionado ‘ Contrato Seleccionado
‘ E001-1235 ‘
BANCO : A tant bt
7 PICHINCHA R > < [ I l l
BANCO PICHINCHA DEL PERD S.A. e B
‘ MIRAFLORES - LIMA - LIMA a PEN 3000
RUC , RAZON SOCIAL (DE SUNAT) T HWSI23 - 20108728 MOVIUDAD PLANILLA f
\ & - e o
| | | |

RAZON SOCIAL
ADECCOPERUS.A

SAPs
SAPs

TIPO COMPROEANTE

T T T
DET.

MAS
Renzo Tarazana PEN 2000 VICEPRESIDENGIA DE GESTION DE PERSONAS ALLE

CONTRATOS

‘ SERIE COMPROBANTE CORRELATIVO COMPROBAN. FECHA DE EMISION COMP

| | | [0
FORMA DE PAGO DESCRIP. DEL SERVICIO MONEDA COMPROBANTE
P | a0 .| “

“ FECHA INICIO - FIN DEL SERVICIO CUENTAGASTO
SELECCIONAR

1135 02/10/23- 31110123 ASESORIAS Y HONORARIOS PROFESIONALES

COMPROBANTES ~

[ CONTRATOS

! COMPROBANTES

‘ : ADCCOPROSA,




2. NUEVA FUNCION DEL APP (RECEPCION DE COMPROBANTES)

b) COMPROBANTES QUE FIGURAN EN SUNAT (NO SON CERTIFICADOS

PASO N°3 PASO N°4

c o o ¢
Seleccionar el N° de contrato y adenda Completar los datos adicionales y cargar sustentos
REGISTRAR COMPR. FUERA DE SUNAT @ REGISTRAR COMPR. FUERA DE SUNAT @
Comprobante Seleccionado SAP Seleccionado I Contrato Seleccionado Comprobante Seleccionado SAP Seleccionado Contrato Seleccionado
| )
E001-1235 1203 ! E001 - 1235 1203
B < | || g = =——— ;
OPEX % €OD PROYECTO 4GASTO PROVISTONADO? > >
0 RAZON SOCIAL = c 0
i m BRTIN. o TS g [ | [rosmic | Os @ e
B o FECHA INICI-FIN DEL CONTRATO OBJETOS DEL CONTRATO . VER MAS B ¢ COMPROBANTE PAGADO? ¢SERV. REFACTURABLE? O
B = e oo = 8| 00 03 @ o | B
N* CONTRATO 13 Menda_l?- Monto y plazo de Carta Fianza
g 2 ﬁ 276 ll:.::s:.Fs:nc:::|:vfr:‘:§:;?;ﬁ:gi;:::(f::::f.'nd gk m ¢SERV. REEMBOLSABLE? 4BANCO ASUME EL IMP. DATOS ADJUNTOS g ﬁ
lailsa e s il ‘ 5 =i .
“ n H S— Ly g O Sl @ NO [B HORZONTAL.. ™ X n E
& g R A O s @ NO B oL, #e X g
U  roamommomo  oewmomwo % B ey - 3]
8 1771072024 - 07/0672025 ::I::':gfl?-STDE;.-’;L.?F.:DQC:E-“EC-_!SSOE“D.;C;‘E:HF‘.'-".CA?."EE:E'_ o VERTICAL.C... Site Y
N CONTRATO 9] [ Rv_supervisi. * X
= ) ubrotoch. 5~ X IW
\




2. NUEVA FUNCION DEL APP (RECEPCION DE COMPROBANTES)

b) COMPROBANTES QUE FIGURAN EN SUNAT (NO SON CERTIFICADOS

PASO N°6

PASO N°5

REGISTRAR COMPR. FUERA DE SUNAT @ COMPROBANTE EXTERNO CREADO: Reciba Servicios Publicos Energia, Agua, Teléfono EO01 - 1235 - SAP 1203 | ADECCO PERU S.A.
Comprobante Seleccionado SAP Seleccionado Contrato Seleccionado
E001 - 1235 1203 576 Al
< BANCO RECIRO SERVICIOS PUBLICOS > >
PICHINCHA ENERGIA, AGUA, TELEFONO
m ) RUC: 20100105862
BANCO PICHINCHA DEL PERU S.A.
K MIRAFLORES - LIMA - LIMA ED01 - 1235 n
= o SAP 1203 | Recibo Servicios Publicos Energia, Agua,
ﬁ RUC RAZON SOCIAL (DE SUNAT) n H Telefono E001-1235
m 20382984537 ‘ IADECC\‘J PERUS.A. | 2 ﬁ Buen dia, Marycarmen Gomez
o TIPO COMPROBANTE H Jorge Frias, de tu equipo ha registrado la Recibo Servicios Publicos Energia Agua
m i = : m z Teléfono 001 - 1235, asociando este comprante con el SAP 1203, Recuerda que
m Reclbo Servicios Publicos Endeg o nenef-ldias para aprobar el comprobante o Se rechazara en automatico
g SERIE COMPROBANTE CORRELATIVO COMPROBAN. FECHA DE EMISION COMP. U Comentarios de Jorge Frias: conforme
U | E0dt | l 1235 | | 18/10/2024 Por favor ingresa al aplicativo para aprobar o rechazar el comprobante
{ FORMA DE PAGO * DESCRIP. DEL SERVICIO * MONEDA COMPROBANTE Iral Aplicativo
Lo, . . = [ | “

Se adjuntan los defalles:

Le llegara un correo al gestor para que
apruebe el comprobante



2. NUEVA FUNCION DEL APP (RECEPCION DE COMPROBANTES)

b) COMPROBANTES QUE FIGURAN EN SUNAT (NO SON CERTIFICADOS

El gestor debe ingresar al APP y realizar los siguientes pasos

PASO N°7 PASO N°8

SOLICITUD DE APROBACION .
) APROBACTONES
PRESUPUESTAL (SAP) =, GESTOR GASTO %
REALIZAR SOLICITUD DE APROBACION PRESUPUESTAL (SAP) E:'"}
VER SOLICITUDES a pusdss
USUARID r los SRKP
sde &l
l =|  AFROBACIONES ‘ icmtive.
= FESTY IRST >
Sl o
N
\ S ¥
) )
—_ _,_HI
s BANCO
PICHINCHA




2. NUEVA FUNCION DEL APP (RECEPCION DE COMPROBANTES)

b) COMPROBANTES QUE FIGURAN EN SUNAT (NO SON CERTIFICADOS

PASO N°9 PASO N°10

’ APROBACIONES SUNAT - GESTOR @ O

COMPROBANTE

CONFORMIDAD GESTOR ESTADO SOLICITUD

: 7 BORRAR
{ | | ’ i FILTROS
ORIGEN

@ APROBACION
1% 1 F 2 Wy MES mn__ RUC i o
1 ; {hu ’ | . I.}r‘.e{(o I lE.‘TERNC

F. EMISION DOC.  MONTOTOTAL  ESTADO Observar

CONFORMIDAD

PERIODO CGESTOR RAZON SOCIAL
REALIZAR SOLICITUD DE AFROBACION PRESUPUESTAL (SAF) B_) @
) T 20382084537 - ADECCO PERU 5.4 T
e o= Pendiente €001 . 1935 BEN G " /
Wu-19 ST nergla Agua 181024 | g0or- 1235 Ene Gestor (\‘f) | nnnnnnnn
Talafnnn

Rhora pusdss
aprobar los ShPs i
il APROBACION 5

desde =i n
splicative. f‘S{"L A —|| BREEMBOLSS
| /? e

F QLD #7T] APROBACION
/| % G >
/ [

e

L0 AFROBACION
| SUNAT 7

L\
\’ r MAESTRO >
| USUARIOS
4
=5 BANCO \

PICHINCHA [ Ay
AN

El gestor debera filtrar en origen EXTERNO
para visualizar los comprobantes que NO son
reportados en SUNAT



2. NUEVA FUNCION DEL APP (RECEPCION DE COMPROBANTES)

b) COMPROBANTES QUE FIGURAN EN SUNAT (NO SON CERTIFICADOS

PASO N°11 PASO N°12

’ APROBACIONES SUNAT - GESTOR @ CX COMPROBANTE APROBADC POR GESTOR: Recibo Servicios Publicos Energia,
Agua, Teléfono EQ01 - 1235 - SAP 1203 | ADECCO PERU S.A.

CONFORMIDAD GESTOR ESTADO SOLICITUD COMPROBANTE
| L
BUEN DfA,JORGE FRIAS. ;DESEAS APROBAR EL SIGUIENTE COMPROBANTE? @ Pars @ Jarge Frias
PiCHiRchA
RECIBO SERVICIOS PUBLICOS ENERGIA, PP —
AGUA, TELEFONO SAP: 1203 3
I E001-1235 ADECCO PERU S.A. I COMPROBANTE _ ol
Intermediacion laboral asesores (Moneda: PEN // s APROBADO \
ADECCO PERU 5.A. Plazo: 6 meses // Facturacion: mensual) = AuC: POR GESTOR
= » CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS
RUC: 20382684537 SERVICIO DE INTERMEDIACION LABORAL g
» Adenda 27- Manto y plazo de Carta Flanza. = oo 2 . =
Monto: PEN O La carta Fianza sera presentada de manera Recibo Servicios Publicos Energia, Agua, Teiéfono
semestral, ¢l monto de Ja misma se calculard en EDO01 - 1235
base de la Sigulente ecuacion: _
: s Monto de |a carta fianza = (sumatoria de Rem, TR LI R
Healie et S Bruta Mensual de trabajadores destacados) + Jorge Frias ha APROBADO fae? Resbs Seresos Pusicos Energis, Agua, Teldfans

AR AT & Sumatard s s Baom, Sata doancualdn
EOON - 1235 con ol SAP 1203

Total SAP: PEN 23392,32

Comertarics del Gesor

] Fara ver mas detalles, por favor ingresa al aphcative

b @ Az

APROBAR

Se adjuntan ks detalles

El usuario recibira un correo con la aprobacion del gestor



2. NUEVA FUNCION DEL APP (RECEPCION DE COMPROBANTES)

b) COMPROBANTES QUE FIGURAN EN SUNAT (NO SON CERTIFICADOS

PASO N°13

SUSTENTOS APROBADOS: FOOT-892| ADECCO PERU S.A.

- 5 f}} .........
SUSTENTOS
APROBADOS ‘

SAP 3540 | FOOT892

cemprotanie FOOTSEZ

El area de pagos procede con la revisién y
validacion de los sustentos enviados y
procede a: recepcionar, observar o
rechazar. Posterior a ello, el usuario
recibira un correo del area de pagos
indicando el estatus

NOTA: Si tus sustentos fueron OBSERVADOS tendras un
plazo de 24h para realizar la subsanacion caso contrario
sera rechazado automaticamente



3. PROBLEMATICAS RECURRENTES EN LA CERTIFICACION

a) RECEPCION DE CORREQS POR ASIGNACION DE COMPROBANTES

- _ .
= e
P = = — £ = ;e = a - C
= Fenponder & soscs DS corrrapa ot La =l S SR v | Eramie = 5 = <
R ol = - Py == Corres electess — 11
== - — = e - E— e R
RECORDATORIC - FACTURAS PERMNDIENTES ASHGMNALCHION SAPs PARS ADECCO PERLE S0 - RLUC:. 20382984537

> Certificacidnmn SUNAT
FACTUORAS

PENDIENTES
ASITIGCGNACION

COMPROBANTES | ADECCO PFPERU S_A
Ervan dia, JSacrmian Pracio
e b recuonda Ques S There Comerolhanbes Smm assanar oo sl prosvescor SOECCD PERL S.a,
o fannor mmgresa sl apisc el e

Ir &l Apticativo
Mota: Emn caso no sa ne en el e S &= Lot

El prosanis mmaansaps puaede conbaros infonmeasc i oonfdoasciald o prvilegesado Searndche Su usG axciusiao ol Barnco P Fua Foad Su divul@aecsen, OOopHa w0 el es seoeGr SS1dam prohsteoioes
¥ sdlo debe sar conoceda por B persona & gqusen so dings ssto rmansaps. Se Ud, s recibedo estie mansais Dod ennor peor favor proce-fa o elerenarks w eotifcar af rermtente

La data cargada en el aplicativo es extraida de la plataforma SUNAT, esta base NO contiene la descripcién del servicio
por tal motivo el APP no envia correos por servicio sino por proveedor



3. PROBLEMATICAS RECURRENTES EN LA CERTIFICACION

b) ASIGNACION Y ACTUALIZACION DE PROVEEDORES Y RESPONSABLES

Los GESTORES deben realizar esta asignacioén siguiendo los siguientes pasos:

PASO N°1

SOLICITUD DE APROBACION
PRESUPUESTAL (SAP)

VER SOLICITUDES
USUARTO

PASO N°2

=| APROBACTONES
=, GESTOR GASTO %

REALIZAR SOLICITUD DE APROBACION PRESUPUESTAL (SAR) E:_'}

P,

."'r i ﬁ"r-‘x.\\ \
| fi) .\\\ y
; r N weT
e Y | “ Oy
\\"\-.._ .-'"fl A
= |
L

n BANCO
PICHINCHA




3. PROBLEMATICAS RECURRENTES EN LA CERTIFICACION

b) ASIGNACION Y ACTUALIZACION DE PROVEEDORES Y RESPONSABLES

Los GESTORES deben realizar esta asignacién siguiendo los siguientes pasos:

PASO N°3 PASO N°4

(X) ASIGNACION MAESTRO SUNAT

sin . i u:-r
MARESTRO : : : :
USUARIOS Bsgueda Comee: | 1 ] ‘ gl -ﬂ
CORRED USUARIC:

REALIZAR SOLICITUD DE APROBACION PRESUPUESTAL (SAF) B_) @ CORRED GESTOR:

a r s ShP=
desde el f 5l APROBACION 5
|
splicative. ,S'Z"L A || REEMBOLED
Ry mge

. S ), 7] AFROBACIGH ™
a ‘q G-z >
J |
( =~
[

S AFROBACION
'{_ \ @ SUNAT b
|

\ 5
. MAESTRS | l
\ USUARTSE >
= BANCO \ Usmario ya registrado ar Filtros
PICHINCHA [ \ \

RAZON SOCIAL
[




3. PROBLEMATICAS RECURRENTES EN LA CERTIFICACION
b) ASIGNACION Y ACTUALIZACION DE PROVEEDORES Y RESPONSABLES

Proveedores
sin Asignar

Busqueda Correo:

O\ Buscar por correo

Buscar por correo

CORREO USUARIO:

Correo Ingresado

CORREO GESTOR:

_QPMStorageContainer@bcofinanciero.onmicrosoft.com

RAZON SOCIAL

Buscar por razén social

RUC

VICEPRESIDENCIA

GERENCIA

Usuario ya registrado Borrar Filtros

ADECCO PERU S.A.

Usuario Gestor
Jazmin Prado
jazmin.prado@pichincha.pe pe
VICEPRESIDENCIA DE FINANZAS Y TESORERIA
JEFATURA DE PAGOS

1
Marycarmen Gomez 1
marycarmen.gomEZ@nnancleru. 1

THE FACTORY HKA PERU S.A.C 20550728762

Usuario Gestor

Jazmin Prado Marycarmen Gomez

marycarmen.gomezgﬂnnanueru.
pe
VICEPRESIDENCIA DE FINANZAS Y TESORERIA

jazmin.prado@pichincha.pe

JEFATURA DE PAGOS

1
1

NOTA: En caso quieras
eliminar a un usuario
registrado puedes hacer
seleccionando el “tacho”



3. PROBLEMATICAS RECURRENTES EN LA CERTIFICACION ¢e
c) ASIGNACION DE NUEVOS PROVEEDORES

Los GESTORES deben realizar esta asignacién siguiendo los siguientes pasos:

PASO N°1

SOLICITUD DE APROBACION
PRESUPUESTAL (SAP)

FEEMBOLSO T >
VIATICOS

VER SOLICITUDES
USUARIO

AFRDBACTON >
GESTORES

)
6' g’
i

Control da Gasto y
Eficisncia

REPOSITORIC >
DE DOCUMENTOS

PASO N°2

W
=| APROBACIONES
=@ GESTOR GASTO &‘\S
EEALIZAR SOLICITUD DE APROBACION PRESUPUESTAL (SAP) E_—}
hhora puedsas
aprobar los SAPs
dasde el
F} AFROBACIONES aplicative.
=E] GESTOR GRETO > l{

\' ) / .r'-:;—-, --.'::“\-.

\ A P Y
) fiil N 1
| | g A

. l."‘-\ R, o |

R | L

\\'\.__ J_.-'l | \'*-\..-/.

~—" | |

|

e — -
n BANCO
PICHINCHA




3. PROBLEMATICAS RECURRENTES EN LA CERTIFICACION

c) ASIGNACION DE NUEVOS PROVEEDORES

Los GESTORES deben realizar esta asignacioén siguiendo los siguientes pasos:

PASO N°3

MAESTRO
USUARIOS

Ahora puedess
aprob. los ShPs
&

ar
desde el f 5 APROBACION
|
plicative, al A r—|| REEMBOLSO
] SV =
| I| L

J TP p. ,_@EI APROBACION
i { e 5AF

/

{ sl [

APROBACION
; SUHAT

i
\’ . MAEETRO
| USUARIOS
= BANCO )

PICHINCHA | LY
A

REALIZAR SOLICITUD DE APROBACION PRESUPUESTAL (SAP) B—’ @

>

>

?

p

PASO N°4

Proveedores
sin Asignar - |i

() ASIGRACION MAESTRO SUNAT

ASIGMAR ENCARGADC POR PROVEEDOR 1

.........................................................




3. PROBLEMATICAS RECURRENTES EN LA CERTIFICACION
c) ASIGNACION DE NUEVOS PROVEEDORES

PASO N°5

Ubicar el proveedor pendiente de asignacion y seleccionar

@ PROVEEDORES NO ASIGNADOS ASIGHNACION USUARIOS A PROVEEDORES

. . = | . Buscar usuaric por correo
PROVEEDORES NO ASIGNADOS T | m——
VT TALVCOM SOCIEDAD ANONIMA CERRADA — ALVCOM Rt R
s i e R L e o
" 0 ¥ BUscar gestor por correo
RUC: 20601970962 PEE | Buscar ges I
R e e u Asignado T P
[ PFLUCKER LARREA MARTA DEL ROSARTIO ' Correo Ingresadao
b e -
RUC: 100820e93e0 | AEEIs .
e e e e e e e e P e e oty s e e T e et e i e e =

VICEPRESIDENCI)

...........................................................

T " =] o g
Hbe s S Oag Bl ALVCOM SOCTEDAD ANONTMA CERRADA — ALVCOM
___________________________________________________________ 20601970962 o , ..

___________________________________________________________

Guardar Registro




3. PROBLEMATICAS RECURRENTES EN LA CERTIFICACION

c) ASIGNACION DE NUEVOS PROVEEDORES

PASO N°6

Ingresar los datos del usuario, gestor, vicepresidencia y gerencia/jefatura. Hacer clic en el (+)

@ PROVEEDORES NO ASIGNADOS

ASIGHNACION USUARIOS A PROVEEDORES

Usuario
PROVEEDORES NO ASIGNADOS .
Asignado v s
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, . jazmin.prado@pichincha.pe >< l
i ALVCOM SOCIEDAD ANONIMA CEERADA - ALVCOM
1 (]
i B A.C ‘ @
o 1 - T - s = |
RUC: 20601970962
Gestor
et ol bl el et e e b el el etk bedetatara bl Asignado _ i
, PFLUCKER LARREA MARTA DEL ROSARIO i = | marycarmen.gomez@financiero.pe >< |
1 L)
I e e T e e T L b T el
RUC: 10082063360 VICEPRESIDENCIA DE FINANZAS ¥ TESORERIA
| iadabatabeit bbb et et ad ittt s A bt e s b e bt a s i
i )
! URTEAGA CALDERON JOSE ALCIDES : JEFATURA DE PAGOS
I L L L L L L L L L L L L L L ] el
F =]
RUC 10081780733 AILNCOM SOCIEDAD ANCONIMA CERRADA - ALVCOM
T T T T T ~ 20601970962 o,
- GRUPO A SOLUCIONES EMPRESARTALES S.A.C. E
T T T I T T T "' Ihhh'hhhh''h''''mtmns ol
RUC: 204548312477
T e T e L T R e e T TP S St b |
i BURGA ORTIZ ALEJANDRO MANUEL E
g g e i gy S USSR S U G ——————— =l
BUC: 100785877398
| UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN ANTONIO ABAD DEL.
1 [}
e
RUC: 20172474501

___________________________________________________________

Guardar Registro



3. PROBLEMATICAS RECURRENTES EN LA CERTIFICACION

c) ASIGNACION DE NUEVOS PROVEEDORES

PASO N°7

Usuarioc
FROVEEDORES NO ASIGHADOCS .
Asignado

@ PROVEEDORES NO ASIGNADOS ASIGNACION USUARIOS A PROVEEDCORES

- ¥ Jazmin Prado

Marycarmen Gomez

RUE= 18078587793 jazmin.prado@pichincha.pe i
e e e o ket i ey e Ty et ik VICEPRESIDENCIA DE FINANZAS Y TESORERIA
| UNIVERSTDAD NACTIONAL DE SAN ANTONIO ABAD DEL.
! CuUsco . JEFATURA DE PAGOS

marycarmen.gomezi@financiero.

T TTALVCEOM SOCIEDAD ANONIMA CERRADA — ALVCOM Skt oo
S.A.C @

B o Y . B o

RUC: 20601970962

Gestor

e T e T T e e e e e e T e T m Asignad
; PFLUCKER LARREA MARTIA DEL ROSARIO : i : maryrarmEn gomezBinancera;pe X |
e o o o o -4

RUC: 10052065380 VICEPRESIDENCIA DE FINANZAS Y TESORERIA
I ] 55’553 ” 35”5’ ————0nn =
i ]
! URTEAGA CALDERON JOSE ALCIDES ' |EFATURA DE PAGOS
e o o o o o W W W R W M W W N W W MR W W W M W W W M W W W W W oW W W W ol

TT™ 0 (=]

RUC: 100817807595 ALVCOM SOCTIEDAD ANONIMA CERBADA — ALVCOM
B - 20601970962 _ , o
: CRUPO A SOLUCIONES EMPRESARTATES S.A.C i

............................................................................................ =

e o o o - - -

s s : ALVCOM SOCIEDAD ANSGRICMA CERRADA - ALVCOM R s !

S L. ] srmmrrETy " .:—------—--——-—--'-1-—--1--.-‘

e L e e e R e e e S e e 1 Usuarm Gestor

]




3. PROBLEMATICAS RECURRENTES EN LA CERTIFICACION

d) ASIGNACION DEL COMPROBANTE CON EL SAP

El usuario debera asignar su comprobante siguiendo el proceso que figura en el “MANUAL USUARIO -
CERTIFICACION COMPROBANTES*, de no ubicar el nimero de SAP que hace referencia a su comprobante debera
comunicarse con Control de Gasto y Eficiencia.

ASIGNACION DE COMPROBANTES SUNAT ‘g—)} I—l_} Q‘—i)
COMPROBANTE |

SECCION DE FOO7 - 894 |

SELECCIONES

2318 01/03724 - 31/08/24 . ‘5 S\_, a-,E Y »-cr DQ-F- "': D'F-‘”F SIOMNALE 5

RAZOM SOCIAL

ADECCO PERU 5.A.

m“ ver ks |

Jose Farfan PEN 210148 42 CEPRESIDENCIA DE RIESGOS DETALLE

SAPs

RS e T -
OMNAR,
2358 01/01/24 - 31M12/24 ASESORIAS ¥ HONORARIOS PROFESIOMNALES

h:p CCD PERL G, s

TCOHPROBRNTES Vv
m CONTRATOS VvV




4. GENERACION DE CREDENCIALES PARA USO DE LA WEB DE PROVEEDORES

RUC |~ RAZON SOCIAL \ USUARIO | (NOMBRE DEL CONTACT ¥ |CORREQ DELCONTACT »
10000036914 |MARTINEZ DE GUTIERREZ ALICIA CAMILAYATACO
1000793707|0BANDO VELARDE JESUS ENRIQUE SUSANA SOLIS
10013353839| LAZARO MOLLO FROILAN PLACIDO CAMILA YATACO
10061919304{TRUNLLO HERRERA LEONORROSARIO CAMILA YATACO
10066667391 {RECARTE PANCHANO ERICK MARCO HERNAN HUERTA
10066724561 {MORALES CAMA GROVER PAUL SUSANA S0LIS
10057453649| TASAYCO JAUREGUI ADELINA CAMILA YATACO
10069186543| URIOL LEON MELANIASABEL CAMILA YATACO
10072734386|ALBA DI LIBERTO DE LAVARELLO DORIS ANA CAMILAYATACO
10076261941 |PEREYRA CUNEO GONZALO JAVIER CAMILAYATACO
10077006309| LAOS DE LAMA EDUARDO JOSE ATILIO CARLOS POZO
10077988195| BRINGAS OSORIO JULIO CESAR ABELARDO SILIMAN
10078336832{WUPLY GUTTI JOSE SALOMON CAMILAYATACO
10078600675 (BAZAN RAMOS JUAN ARTURQ HERNAN HUERTA
10082245679 DANNON BRENDER LUIS CARLOS POZO
10082014215| GHEZZ| MARCIONELLI SILVANA MARIA CAMILA YATACO
10082353245 MARCIONELLI COMPES COMPES DE GHEZZIMARIADELCARM | CAMILA YATACO
10082577276|DU BOIS BERENDSOHN DERAMON GUIOMAR ROSAMARIA  |CAMILA YATACO
10087693835| STAGNARO DE MONTESINOS E EVANGELINA CAMILA YATACO
10087742054| URRUTIA CASTRO LUIS ALEJANCRO JOSE MADRID
111RA0310R FFRNANNF7 FNPARNARINN TATTFR FNVAAR INGF MANRIN

<<

* La web de proveedores es el portal donde los
proveedores podran hacer seguimiento a sus
comprobantes registrado en el sistema, desde
que ingresa hasta que se paga.

* El area de pago enviara un correo desde
buzén de pagos (pagos@pichincha.pe)
adjuntando las credenciales y el manual
respectivo para el uso de la web

* El plazo maximo para completar la data
solicitada es hasta el 15 de noviembre 2024

NOTA: La regularizacién de la asignacion de las

credenciales sera en forma progresiva

LINK DEL EXCEL:
https://bcofinanciero.sharepoint.com/:x:/r/sites/REC
EPCINDEOTROSCOMPROBANTES/Documentos%20c
ompartidos/12.%20CREDENCIALESY%20PROVEEDO
RES/Solicitud%20de%20Credenciales%20Proveed
ores.xlsx?d=w7526fed229ec4212af12d35a2c5ee
dca&cesf=1&web=1&e=uEbEXN






Muchas Gracias.




